URZAD GMINY GORZYCE

ul. Sandomierska 75 OGLOSZENIE O NABORZE
39-432 Gorzyce

tel. 15 836 20 75,

tel./fax 15 836 22 09 NA WOLNE STANOWISKO PRACY

NIP 867-11-90-262 W URZEDZIE GMINY GORZYCE
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39-432 GORZYCE UL. SANDOMIERSKA 75

WOJT GMINY GORZYCE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

gléwny specjalista
(nazwa stanowiska)

stanowisko do spraw pozyskiwania funduszy europejskich
¥ etatu

(nazwa stanowiska zgodnie ze struktura organizacyjna)

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie lub Unii Europejskiej lub innych panstw, ktérym na podstawie uméw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peli praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okres§lonym w przepisach o shizbie
cywilnej - nie dotyczy obywateli polskich;

dos$wiadczenie zawodowe co najmniej 4 lata w zakresie przygotowywania projektéw do
realizacji z wykorzystaniem $rodkéw Unii Europejskiej lub pozyskiwania srodkéw finansowych
na realizacj¢ projektéw realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw Unii Europejskiej Iub

wdrazania projektéw realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw Unii Europejskiej,

Wymagania dodatkowe:
znajomos¢ aktéw prawnych regulujacych funkcjonowanie samorzadu gminnego oraz ustawy
o finansach publicznych, ustawy prawo zaméwier publicznych;
znajomos¢ obshugi komputera;
umiejetnosé sprawnej i efektywnej organizacji pracy;
umiejgtnosé pracy w zespole;
komunikatywnosé
kreatywnosé

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Do zadan stanowiska pracy do spraw pozyskiwania funduszy europejskich nalezy miedzy

innymi:

1) Pozyskiwanie funduszy europejskich i innych srodkéw zewnetrznych, a w szezeg6Inosci:
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a) monitoring dostgpnych Srodkéw z funduszy strukturalnych oraz analiza rynku
w zakresie mozliwo$ci pozyskania §rodkéw z UE w ramach funduszy strukturalnych
RPO, funduszy regionalnych, programéw ministerialnych, specjalnych, EWT oraz
innych $rodkéw pozabudzetowych,
b) przygotowanie, kompletowanie oraz sktadanie dokumentacji aplikacyjnych,
¢) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu i gminnymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania tych srodkow;
2) Koordynacja projektéw ,,migkkich” realizowanych w Urzedzie w tym m. in.:
a) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu i gminnymi jednostkami
organizacyjnymi w realizacji projektow wspéifinansowanych ze Zrédet zewnetrznych,
b) utrzymywanie kontaktéw z instytucja zarzgdzajgca/wdrazajaca,
¢) opracowywanie sprawozdan, wnioskow o platno$é i innych dokumentéw niezbednych
do realizacji projektéw,
3) Monitoring i kontrola projektéw w tym;
a) monitorowanie i  kontrolowanie = zgodnosci  realizacji = przedsigwzieé
wspolfinansowanych z funduszy strukturalnych UE i innych $rodkéw zewnetrznych
z zawartymi umowami i obowiazujacym prawem,
b) przekazywanie zalecen pokontrolnych i monitoring ich wdrozenia;
4) Udzielanie informacji organizacjom pozarzadowym o mozliwo$ciach pozyskiwania $rodkow
pomocowych UE, pomoc przy przygotowaniu dokumentéw aplikacyjnych;
5) Udzielanie informacji zainteresowanym przedsigbiorcom oraz organizacjom na temat
mozliwosci pozyskiwania srodkéw z funduszy unijnych, funkcjonowania funduszy

pozyczkowych, gwarancyjnych itp.

Wymagane dokumenty:
list motywacyjny;
zyciorys (CV);
kwestionariusz osobowy (do pobrania ze strony BIP);
kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie (kserokopia dyplomu);
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje, staz pracy (§wiadectwa pracy lub
za$wiadczenia o zatrudnieniu);
oswiadczenie o niekaralnosci oraz posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych (do pobrania ze strony BIP);
oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych (do pobrania ze strony BIP);
kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktéorym mowa w art, 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.



List motywacyjny, Zyciorys, kwestionariusz osobowy oraz wszystkie oSwiadczenia powinny
byé¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem.
(kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace zobowiazany bedzie

przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci uzyskane z KRK na wiasny koszt)

2) Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) usytuowanie stanowiska pracy: Gorzyce ul. Sandomierska 75 — I pietro, budynek nie jest
wyposazony w podjazd umozliwiajacy przemieszczanie si¢ na wozku inwalidzkim;
pomieszczenia sanitarne i biurowe nieprzystosowane dla 0séb poruszajacych sie na wézku
inwalidzkim;

2) czas pracy: 1/2 etatu;

3) praca przy monitorze ekranowym, wyjazdy stuzbowe wedlug potrzeb pracodawcy.

Kandydat wytoniony w drodze naboru na stanowisko urzednicze bedzie zatrudniony na podstawie
umowy na czas okre$lony (6 miesigcy). Kolejna umowa bedzie zawarta na czas nieokreslony.
W przypadku osoby podejmujgcej po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym pracownik
zostanie zatrudniony na czas nieokre$lony po uzyskaniu pozytywnej oceny pracy i pozytywnego

wyniku egzaminu konczacego stuzbe przygotowawcza.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, w Urzedzie Gminy Gorzyce

we wrzesniu 2017 r. jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Gorzyce
ul. Sandomierska 75 pokdj nr 4 (sekretariat) lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem: Dotyezy naboru
na stanowisko gléwny specjalista do spraw pozyskiwania funduszy europejskich
w terminie do dnia 06.11.2017 r. do godz. 15%. Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej

okreslonym terminie, nie bgdg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na

stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne] www.gorzyce.itl.pl/bip oraz na tablicy

informacyjnej w siedzibach Urzedu przy ul. Sandomierskiej 75 i ul. 3 Maja 4 w Gorzycach.,

Gorzyce, dnia 26.10.2017 r.




